                                                                                                PATVIRTINTA

                                                                                                                   Šilutės r. Juknaičių pagrindinės mokyklos

                                                                                                                   direktoriaus 2017 m. lapkričio 13 d.  

                                                                                                                   įsakymu  Nr. V1-167
KLASĖS VADOVO VEIKLOS ORGANIZAVIMO TVARKOS APRAŠAS
I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Klasės vadovo veiklos organizavimo tvarka sudaryta remiantis šiais dokumentais:

       1.1. Šilutės r. Juknaičių pagrindinės mokyklos 2017 – 2018 m. m. ugdymo planu patvirtintu                                 Šilutės r. Juknaičių pagrindinės mokyklos direktoriaus 2017 -08-31 d.  įsakymu Nr. V1-106;
       1.2. Šilutės r. Juknaičių pagrindinės mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklėmis patvirtintomis                                 

Šilutės r. Juknaičių pagrindinės mokyklos direktoriaus 2016 -09-19 d.  įsakymu Nr. V1-130.
       2. Klasės vadovo (toliau tekste - auklėtojas) veiklos organizavimo tvarkos aprašas reglamentuoja Šilutės rajono Juknaičių pagrindinės mokyklos (toliau tekste – mokykla) programų sudarymą, veiklų organizavimą ir vykdymą, dokumentacijos tvarkymą.
II SKYRIUS

 KLASĖS AUKLĖTOJO VEIKLOS ORGANIZAVIMAS
        3. Klasės auklėtojo veiklai valandos skiriamos atsižvelgiant į mokinių skaičių klasėje (2,5 val. – 9 mok., 3 val. – 11 mok., 3,5 val – 12-13 mok., 4 val. – 14-19 mok.).
        4. Klasės auklėtojo darbo kryptys:

        4.1. darbas su mokiniais:

        4.1.1. klasių valandėlės (viena savaitinė pamoka);

        4.1.2. kita veikla su mokiniais (individualūs pokalbiai, pasiruošimas renginiams, socialinė-pilietinė veikla ir kt.);

        4.2. darbas su tėvais;

        4.3. bendravimas ir bendradarbiavimas su dalykų mokytojais, su soc. pedagogu,  logopedu, specialiuoju pedagogu,  sveikatos priežiūros specialistu;

        4.4. dokumentų tvarkymas (mokinio asmens bylos, elektroninio dienyno pildymas, socialinės – pilietinės veiklos apskaitos lapų pildymas ir kt.).

        5. Auklėtojas turi:

        5.1. skatinti auklėtinius dalyvauti mokyklos savivaldoje; 

5.2. organizuoti auklėtinių išvykas už mokyklos ribų; 

5.3. kontroliuoti auklėtinių pareigų vykdymą, padėti spręsti įvairaus pobūdžio jų problemas;

5.4. siūlyti mokyklos vadovui kreiptis į savivaldybės administracijos direktorių dėl minimalios ar vidutinės priežiūros priemonės vaikui skyrimo; 

5.5. pasirinkti konstruktyvius auklėjimo ir bendradarbiavimo būdus ugdant klasės bendruomenę; 

5.6. prireikus kviesti auklėtinio tėvus (įtėvius, globėjus, rūpintojus) atvykti į mokyklą; 

5.7. padėti mokiniui pasirinkti tolesnę mokymosi ar veiklos kryptį; 

5.8. laisvai pasirinkti pedagoginės veiklos organizavimo būdus ir formas;

5.9. skatinti mokinius mokytis, padėti turintiems ugdymosi sunkumų mokiniams;

5.10. siekti, kad kiekvienas mokinys gebėtų bendrauti ir bendradarbiauti, imtųsi atsakomybės, savarankiškai veiktų vadovaudamasis pilietinėmis nuostatomis;

5.11. siekti, kad mokiniai savo gyvenimą grįstų dorinėmis vertybėmis;

5.12. padėti mokiniams tenkinti jų savišvietos, saviugdos poreikius, plėtoti kultūrinius interesus, daryti poveikį sociokultūrinei mokyklos aplinkai;

5.13. formuoti mokinių sveikos gyvensenos, civilinės saugos, saugos darbe bei buityje įgūdžius, juos instruktuoti;

5.14. laikytis pedagoginės prevencijos principo;

5.15. pasiruošti darbui su klase, neformaliojo ugdymo užsiėmimams;

5.16. organizuoti mokinių lankomumo apskaitą klasėje, užtikrinti mokinių dalyvavimą mokykliniuose renginiuose;

5.17. skatinti mokinių dalyvavimą klasės ir mokyklos savivaldoje;

5.18. palaikyti ryšį su klasės mokinių tėvais.

        6. Klasės auklėtojo veikla žymima  elektroniniame dienyne  „Klasės vadovo veikla“.

        7. Klasės auklėtojo numatyti klasės mokinių tėvų susirinkimai žymimi klasės mokinių tėvų susirinkimų tvarkaraštyje ir elektroniniame dienyne „Tėvų susirinkimai“.

        8. Socialinę-pilietinę veiklą klasės auklėtojas žymi elektroniniame dienyne „Klasės vadovo veikla“.

III SKYRIUS

KLASĖS AUKLĖTOJO VEIKLOS PROGRAMOS SUDARYMO TVARKA

9. Klasės auklėtojo veiklos programa sudaroma du kartus per mokslo metus atsižvelgiant į  Mokyklos veiklos planą (nuo rugsėjo 1 d. iki gruodžio 31 d. ir nuo sausio 1 d. iki birželio 15 d.).

10. Klasės auklėtojas veiklos programoje turi nurodyti jam skirtų, už klasės vadovavimą, valandų skaičių per savaitę, metus.
11. Iškelti tikslus ir uždavinius atsižvelgdamas į mokyklos tikslus, uždavinius ir prioritetus.

       12. Veiklos programoje pateikti klasės mokinių sąrašą ir socialinį pasą.

       13. Išskirti darbo kryptis valandomis pagal procentus:

13.1. darbas su mokiniais (45 %):

13.1.1. klasės valandėlė;

13.1.2. kita veikla su mokiniais;

13.2. darbas su tėvais (20%);

13.3. bendravimas ir bendradarbiavimas su dalykų mokytojais, su soc. pedagogu,  logopedu, specialiuoju pedagogu, sveikatos priežiūros specialistu (17 %);

13.4. dokumentų tvarkymas (18 %).

       14. Klasės auklėtojas planuoja savo veiklą teminiame plane:

14.1. jame turi atsispindėti mėnuo ar savaitė, užsiėmimo ar kitos veiklos pavadinimas, valandų skaičius, vieta kur renginys ar veikla vyks;

       14.2. turi matytis visos skirtos valandos klasės valandėlėms ir kitai veiklai;
14.3. klasės auklėtojas turi nurodyti naudotą literatūrą ar kitus šaltinius.

15. Klasės auklėtojas veiklos programą suderina su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir teikia tvirtinti mokyklos direktoriui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS.
16. Klasių auklėtojai veiklos programas  teikia tvirtinimui mokyklos direktoriui iki rugsėjo 18 d.

17. Atsakingas už klasių auklėtojų veiklą mokykloje direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
18. Klasių valandėlių tvarkaraštį sudaro direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsižvelgiant į mokytojų pamokų tvarkaraštį, specialiojo ir socialinio pedagogų darbo grafikus.
______________________________
